INFORME DE AVANCES DE ACTIVIDADES CUOTA No. 1 -

NOMBRE:\ ) ANGELA MARIA 0RT|Z RESTREPO
- | CEDULA:; - 10883452600 T
‘ . PRESTACION BE SERVICIOS Prestacnén de servnmos
CLASE DE CONTRATO.. | profesionales
No. DE.CONTRATO: 7 11.310-19.13-17684-2025 del 22 de noviembre de 2025

- VALOR DEL CONTRATO: $6._000.000 (!SE|S_MILI_.ONES»DE PESOS M/CTE)

| DURACION DEL Del 22 de noviembre de 2025 a 31 de Diciembre de 2025

PERIODQ DEL INFORME: - | Noviembre.de 2025, CUOTA 1

FECHA PRESENTACION" 30 de noviembre de 2025

% T

Objeto del contrato PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO(A)‘ |

CON ESPECIALIZACION EN DERECHO PROCESAL, PROBATORIO Y ORALIDAD, EN LA

"' _SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO, COMPETITIVIDAD Y FOMENTO DEL
EMPLEO, EN DESARROLLO DEL PROYECTO DENOMINADO FORTALECIMIENTO DE LAS

UNIDADES ECONOMICAS DEL VALLE DEL CAUCA
o A contmuacién se presenta informe de actividades que ewdenman el cumpllmlento de las
. obllgacmnes especif cas del contrato de prestacion de servicios profeS|onaIes y/o de apoyo a la
gestlén desarrolladas en este periodo: ' ‘

'Actividades Realizadas: : . - o B

Las actividades estan en completa coherencia con las definidas contractualmente ta4 como se -

describe a continuacién, con los Iogros respectivos:

1. Realizar el levantamiento de mformaclén de los actores y servicios ofertados para el
fortalecimiento al emprendimiento y desarrollo emprésarial en el Valle del Cauca, y articular la
oferta al servicio de fomento al emprendimiento y el desarrollo empresarial que brinda la
. ‘Secretaria de Desarrollo Econbmlco Competqtmdad y fomento del Empleo :

 Brindé apoyo a la coordmadora durante el proceso de’ dlllgenmamiento de los" diferentes
formatos requeridos,- asegurandome de que cada uno de los campos fuera completado

P

correctamente. Ademéas, me encargué de que toda la .informacién solicitada - estuviera =

" " debidamente estructurada, organizada y registrada de forma clara, precisa y dentro de los

plazos establecidos, contribuyendq asi a mantener un control adecuado y una gestion'eficiente
' de los documentoé administrativos. o
2 Brindar asnstencla técnica a los emprendedores y/o mlpymes del departamento del Valle del
Cauca siguiendo la ruta de atencién del programa para el fortalecimiento al emprendimiento y el
Desarrollo Empresarial de la secretaria de. Desarrolio Econtmico, Competlttwdad y Fomento del
*..Empleo, cumpliendo con Ios estandares de. cahdad oportumdad y efi cuenc1a definidos para el
proceso. \ _

. Brindé apoyo a los gestores en la verificacién y anélls1s de los documentos necesarios para el
carrecto desarrollo de la ruta de emprendimientos..Durante este proceso, me aseguré de que
‘¢ada documento cumpliera con los lineamientos, requisitos y normativas  previamente
_establecidos por la institucion, revisando cuidadosamente su contenido y coherencia. Asimismo,
. contribui a optimizar y agilizar las etapas del procedimiento, brindando orientacién y apoyo para
_ique #os gestores pudieran avanzar de manera organlzada eficiente y conforme a Ios ijetlvos

i



propueétos en el marco del programa de emprendumlento

3. Apoyar el desarrollo de las fases ligadas a las. convocatonas de Fondos de &
adelantadas por la Secretaria de Desarrollc Ecoriémico, Competitividad y Fomeng§

y .otros actores del ecosistema emprendedor, incluyendo asistencia técnic

alistamiento de documentacién y seguimiento a emprendedores y empresarios, lig

. Fondos, asi mismo apoyar la logistica, convocatorias, 0 cualqu;er elementd
ejecucu‘m

Elaboré de manera detallada los 1nfon'nes 60rre$bondiehtes asi como los
relacionados con las actividades de capacitacién y las asesorias desarroliadh
proceso. Registrando la informacién pertinente sobre su partlclpaclén avan
' obtenldos '

[

1
4. Eléborar documentos técmcos (actas informes, propuestas estudios previos,

a los lineamientos de la entidad y la normatividad vigente, segun sohmtud del lidg

y/o supervisor del contrato

Lievé a cabo la eIaboracnén de las holas de control correspo,ndlentes ala docu
debla ser entregada a los nuevos contratistas auxiliares, asegurando que cada reg
debidamente identificado y organizado. Ademés, me encargué del proces

numerando y ordenando cada documento para garantizar su comecta secq

localizacién para ios.comparieros. Finalmente, gest|oné y realice la entrega formg

documentacion a los auxiliares.

5.Responder los requerimientos que le sean asnghados. desde su éréa 'de Co
.profesional, de acuerdo a los Imeamlentos lmpartldos por el lider de proceso o
contrato.

Cumpli ¢con la dsistencia a la reunion de auxmares ‘a Cargo del seﬁor W‘Ihan

Fecha: 15 de novnembre de 2025, Hora’ de 2:00 a 3:30-PM Google Meet.

Asisti a la reunion de equipo virtual.con el Dr Guido, eI dia 06 de novuembre de
3:00 a 4:.00 PM, Google Meet. _ : PR

6. Brindar mformaclén oportuna para ia toma de decnslones euando fuese neces

las bases de datos y los sistemas de informacién dispuestos por la Secretarla
Econémico, Competltlwdad y Fomento del Empleo. |

Ingresé y actualicé en el formato de medicion final, la consolldamén final corresp :

uno de Ios gesteores asegurando que los datos estuvieran completos, precisos y
cargados énla carpeta de3|gnada del Dnve

Organicé ka ddcumentamén relaclonada con las asesorias y las a‘btas,
_adecuadamente dentro del Drive institucional, con el fin de facilitar su acceg
~verificacion por parte del equipo de trabajo. Este proceso permitié mantener un ¢o

.de los archivos y garantizar la correcta gestion de la informacién del proyecto.

7. Parti‘ci;ﬁar activémente en actividades iric.luidaé las de fortalecimiento, como @

reuniones desarrolladas por la Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitivi

del Empleo, asi como las que otras dependencias de la Gobernacién Valle del G
cabo.igualmente, asistir y participar en las mesas de trabajo y otras instancias €

designado, conforme a la instruccién impartida por el Jefe ylo Supervisor, 0 Ias »

de otras dependencias de la Gobernacion del Valle,

Asisti el dia 5 de np\iiembre de 2025, al acto delanzamiento de la convocatoria d .
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.

munlciplos evento en el que se reallzé la soclalizacwn y promoclén del fondo Vallelnn. Durante _
esta jomada se presentaron los objetivos ‘de la iniciativa, los beneficios para los municipios .
partlmpantes y los: Ilneamlentos generales para acoeder a dicho fondo. _

8. Las demés que le sean amgnadas por el supervisor del ‘contrato ylo }efe mmediato para el
cumpllmlento del objefo contractual y estén azorde con la naturaleza del contrato. .

Brindé apoyo en el dlllgencmmlento de los formatos destmados a la caracterizacion de los
emprendedores, contnbuyendo asi al acompaﬁamrento y respaldo del ‘trabajo realizado por los
compaﬁeros gestores. i
9. Para el pago de la primera cuota, ei contratista deberé brindar el apoyo técmco operatlvo y
administrativo necesario para la ejecucién de las Convocatorias Vigentes y deméas estrategias
ejecutadas desde la Subsecretaria de Emprendimiento y Desarrollo Empresarial, acompafiando
procesos de sensibilizacién, - difusion a grupos de interés, formacidn, asistencia técnica,
g~ . articulacién institucional, seguimiento a empresas, gestién de inforhacion, apoyo logistico y
. elaboracion de los mformels y soportes requendos por el supervisor de51gnado

Realicé apoyp Ioglsttco y presencnal en el mummpno de Alcala, valle acompaﬁando a Ia'
coordinadora gestores en las respectivas capacitaciones, diligenciamiento de informacion, actas
-y hstados dando a conocer la convocatona wgente actualmente Fondo Vallelnn.

EVIDENCIAS OTOGRAFICAS
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ACTIVIDADES 4

' ACTIVIDADES 5
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FOTOS, EVIDENCIA, |
p ‘ ‘
Presento certcﬁcacnones de afiliacion a Salud, Perision y ARL del Sistema de Seg tad Social. De

otra parte, manifiesto que no estoy obligado a pagar los paraﬁscales de SENA, §BF y Caja de
Compensa¢|6n Familiar. .

Durante este periodo en desarrollo del presente contrato, guardé estf'fcta confidd dhcialidad ydi’

cumplimiento a la Ley Estatutaria 1581 de. 2012, respecto de toda ia informdion y _d_a‘iqs .

personales de los que tuve conoclmlento con ocasién de la ejecucién del contrato,‘

v

Cordlalmente ‘

Teléfond. 3148280015 | N
Correo angelaortlzrestrepo1025@gmall com S S




